
ÇATALCA MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ  

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ 
SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 
BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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205 

Öğrenci 

Kayıt 

İşlemleri 

Öğrencilerin 

okula 

Yerleştirilmesi 

MEB OKY 

23, 24, 25 ve 

26. maddeleri 

Öğrenci ve 

Veliler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Nüfus cüzdanı 

Müdür 

Müdür 

Yrd. 

Müdür Yok Yok 
20 

dakika 

2 

3
4
1
4
2
8

 

198

-02 

Öğrenim 

Durum 

Belgesi 

Diploma veya 

Öğrenim 

Durum Belgesi 

MEB OKY 

73. maddesi 

Mezun 

Öğrenciler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Dilekçe 

Müdür 

Müdür 

Yrd. 

Müdür 

Müd. Yrd. 
Var Yok 2 Saat 

3 

3
4
1
4
2
8

 

198

-09 

Öğrenci 

Belgesi 

Öğrenci 

Belgesi 

MEB OKY 

75. maddesi 

Öğrenci ve 

Veliler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

 

Sözlü talep ile 

Müdür 

Müdür 

Yrd 

 

Müdür 

Müd. Yrd. 

 

Yok 

 

Yok 

10 
dakika 

4 

3
4

1
4

2
8

 

210

-01 

 

Nakil 

işlemleri 

 

Okul değiştirme 

MEB OKY 

ilgili 

maddeleri 

Öğrenci 

Velisi 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

 

Dilekçe 

Okul  

Müdürü 

Müdür 

Müd. Yrd. 
Yok Yok 

15 
dakika 

5 

3
4

1
4

2
8

 198

-

01-

02 

Diploma 

 

Mezun 

Öğrencilere 

Diploma 

Verilmesi 

MEB OKY 

69. maddesi 

Öğrenciler, 

Veliler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Sözlü talep 

Müdür 

Müd.Yr

d 

Müdür 

Müd.Yrd 
Yok Yok 5 dakika 

6 

3
4

1
4

2
8

 198

-

02-

01 

Geçici 

Mezuniyet 

Belgesi 

Mezun 

Öğrencilere 

Geçici 

Mezuniyet 

Belgesi 

MEB OKY 

72. maddesi 

Öğrenciler, 

Veliler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Dilekçe 

Müdür 

Müd.Yr

d 

 

Müdür 

Müd.Yrd 

 

Yok Yok 
15 

dakika 

7 

3
4

1
4

2
8

 

480

-05 

ÖSYM 

Başvuru 

işlemleri 

ÖSYM kayıt ve 

Tercih işlemleri 

MEB OKY 

64. ve 78. 

maddesi 

Öğrenciler 
Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

Sözlü talep 

Nüfus Cüzdanı 

Müd.Yr

d. 
Müd.Yrd. Yok Yok 

20 
dakika 

8 

3
4

1
4

2
8

 

480

-02 

Bursluluk 

Başvurusu 

Bursluluk/Paras

ız Yatılılık 

Sınav işlemleri 

MEB OKY 

ilgili maddesi 
Öğrenciler 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

Dilekçe, Nüfus 

Kayıt Örneği, 

Aile gelir 

durum belgesi 

Müd.Yr

d 
Müd.Yrd. Yok Yok 

30 
dakika 

9 

3
4

1
4

2
8

 

250

-04 

Öğrenci 

İzin 

İşlemleri 

Öğrenciler için 

İzin İşlemleri 

MEB OKY 

36. ve 77. 

maddesi 

Öğrenciler 

Öğrenci 

Velileri 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Veli Dilekçesi 

Müdür 

Yrd. 
Yok Yok Yok 

10 
dakika 

12 

3
4

1
4

2
8

 

299 

Öğrenci 

Kimlik 

Belgesi 

Öğrenci Kimlik 

Belgesi 

MEB OKY 

74. maddesi 

 

Öğrenciler 

 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 

 

Sözlü talep 

 

Müdür 

Müdür 

Yardımc

ısı 

 

 

Yok 

 

Yok 

 

Yok 
10 Gün 

13 

3
4
1
4
2
8

 

62
2-
03 

Bilgi ve 
Belge 

Edinme 

Okul İle İlgili 
Bilgi ve belge 

talep etme 

4982 Sayılı 
Bilgi 

Edinme 
Kanunu 

Öğrenci 
Veli, 

Diğer 

Çatalca Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi 
Dilekçe Müdür Yok Yok Yok 

15 İş 
Günü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı 
hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

İsim Recep ÇEPNİ İsim Ahmet SAÇAK 

Ünvan Okul Müdürü Ünvan Çatalca İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres Çatalca Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Çatalca/İstanbul Adres Çatalca Kaymakamlık Binası Kat:4 Çatalca/İstanbul 

Telefon 212 789 15 13 Telefon 212 789 10 08 

Faks 212 789 28 07 Faks 212 789 20 83 

E-Posta 763474@meb.k12.tr E-Posta catalca34@meb.gov.tr 

Web catalcamtal.meb.k12.tr Web catalca.meb.gov.tr 


